
 
 
 
 

Gründungsformalitäten 
 

Wo? Was? Wer? ja nein erle-
digt 

Gewerbeamt  
 
Bürgermeister-
amt der Gemein-
de, in deren Ge-
biet Sie Ihr Un-
ternehmen 
betreiben wollen 
 
 
 
 
 
 
 
 
vor dem Gewer-
beamt zum Aus-
länderamt 

Gewerbeanmeldung 
 
evtl. sind besondere Erlaubnispflichten 
oder Zulassungsvoraussetzungen zu 
beachten 
1. z. B.: Handwerk s.u. 
2. Industrie, Handel, Dienstleistung 
• Handel mit bestimmten Produkten 

(Waffen oder Arzneimitteln) 
• Gaststätten/Hotels 
• Finanzdienstleister/ Versicherungs-

vermittler 
• Reisegewerbe 
• Verkehrsgewerbe 
• Bewachungsgewerbe 
3. ausländische Staatsangehörige 
Ausländer die nicht aus der EU stam-
men, haben möglicherweise einen Ein-
trag in ihrem Pass, der ihnen die selbst-
ständige Tätigkeit nicht gestattet. Die 
Änderung dieses Eintrags muss bean-
tragt werden. 

Sie 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Sie, bei der zuständigen 
Ausländerbehörde 

   

Finanzamt Sofern es sich um eine freiberufliche 
Tätigkeit handelt >> Anmeldung bei 
Finanzamt. 
 
 

Sofern es sich um eine gewerbliche Tä-
tigkeit handelt, erfolgt die Anmeldung 
automatisch mit der Gewerbeanmeldung.

Sie 
 
 
 
 

Gewerbeamt 

   

Berufsgenossen-
schaft 

Anmeldung wegen: 
 
• Pflichtversicherung (bei Beschäfti-

gung von Mitarbeitern) 
• freiwilliger Versicherung 

erfolgt automatisch im 
Rahmen der Gewerbean-
meldung beim Gewerbe-
amt (Weitergabe einer 
Kopie der Gewerbeanmel-
dung durch das Gewerbe-
amt) 

   

Finanzamt (ab-
hängig vom Sitz 
der Betriebes) 

Fragebogen ausfüllen zu künftigen - ge-
schätzten Umsätzen und Gewinnen (So-
fern es sich um eine gewerbliche Tätig-
keit handelt, erfolgt die Anmeldung au-
tomatisch mit der Gewerbeanmeldung 
und Sie erhalten eine Steuernummer und 
einen Fragebogen). 

Sie    

Finanzamt evtl. Umsatzsteuer - Identifikationsnum-
mer für Auslandsgeschäfte beantragen 

Sie  
 

  

Handwerkskam-
mer 

Anmeldung - eine Meisterprüfung ist 
erforderlich, sofern ein Handwerk nach 
der Handwerksordnung betrieben wird. 

erfolgt im Rahmen der 
Gewerbeanmeldung beim 
Gewerbeamt (Weitergabe 
einer Kopie der Gewerbe-
anmeldung durch das Ge-
werbeamt) 

   

Industrie- und 
Handelskammer 

Anmeldung - sofern ein Gewerbe betrie-
ben wird. 

erfolgt automatisch im 
Rahmen der Gewerbean-
meldung beim Gewerbe-
amt (Weitergabe einer 
Kopie der Gewerbeanmel-
dung durch das Gewerbe-
amt) 

   



 

Wo? Was? Wer? ja nein erle-
digt 

Bauamt: Bauge-
nehmigung bean-
tragen 

bei Bauvorhaben im Zusammenhang mit 
der gewerblichen Tätigkeit 

Sie, (in Zusammenarbeit 
mit Architekten) 

   

Gewerbeamt: 
Konzession be-
antragen 

sofern ein Lokal/Gaststätte/Restaurant/ 
Hotel betrieben werden soll 

Sie    

Statistisches 
Landesamt 

Anmeldung erfolgt automatisch im 
Rahmen der Gewerbean-
meldung beim Gewerbe-
amt (Weitergabe einer 
Kopie der Gewerbeanmel-
dung durch das Gewerbe-
amt) 

   

Handelsregister 
bei zuständigen 
Amtsgericht 

Sofern Sie eine Rechtsform wählen, die 
ins Handelsregister eingetragen werden 
muss. (z.B. GmbH, KG, OHG, UG (haf-
tungsbeschränkt) o.ä.) 

Sie (ggf. über einen Notar)    

Rechtsanwalt Überprüfung des Gesellschaftsvertrages Sie    
Industrie- und 
Handelskammer 

Überprüfung der Firmierung (=Name des 
Unternehmens/der Gesellschaft) 

Sie    

Krankenkasse 
(AOK, Ersatz-
kassen, private 
Kassen) 

Wenn Sie Mitarbeiter einstellen: 
Anmeldung von Mitarbeitern zu allen 
Sozialversicherungen. 
 
Eigene Anmeldung bei einer Kranken-
versicherung und Prüfung Renten-
versicherung. 

Sie    

Versicherungs-
gesellschaft 

betriebliche Versicherungen klären und 
ggf. abschließen. 

Sie    

Versicherungs-
gesellschaft 

private Versicherungen klären und ggf. 
abschließen. (Krankenversicherung; Be-
rufsunfähigkeit, Altersvorsorge) 

Sie    

Fachverband Sofern Sie Mitglied werden wollen. An-
meldung ist freiwillig. 

Sie    

Müllentsorger Entsorgungspflicht prüfen, evtl. Entsor-
gungsvertrag abschließen 

Sie    

Telefongesell-
schaft 

Telefon/Faxanschluss beantragen Sie    

Internetprovider evtl. Internetauftritt konzipieren Sie    
Energieversorger evtl. Stromanschluss beantragen 

 
Sie    

Hausbank Darlehensanträge vor der Existenzgrün-
dung stellen! Evtl. zinsverbilligte Darle-
hen von Land oder Bund vor der Exis-
tenzgründung beantragen! 

Sie    

Hausbank Sicherheitenfrage wegen eventueller 
Darlehen klären. 

Sie    

Finanzierungs-
gespräch bei der 
Industrie- und 
Handelskammer 

Für die Vorbereitung des Hausbankge-
sprächs (bei fertigem Geschäftskonzept) 

Sie 
 
 
 
 

   

Agentur für Ar-
beit 

bei Arbeitslosigkeit prüfen ob Grün-
dungszuschuß oder Einstiegsgeld bean-
tragt werden kann. 

Sie     

Agentur für Ar-
beit 

Wenn Sie Mitarbeiter beschäftigen: Be-
antragung einer Betriebsnummer 

Sie    

 


